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Resumo de Desvendando o Microsoft
Excel 2010

Este livro apresenta ao usuario iniciante e intermediario todos os
principais recursos do Microsoft Excel em sua verséo 2010. A abordagem
é visual incluindo imagens dos menus e recursos utilizados.

O autor, instrutor certificado pela Microsoft, apresenta a nova versao do
software fazendo um histérico do seu desenvolvimento e mostrando as
possibilidades de uso. Depois passa a investigar e explicar a interface
gréfica.

No capitulo 3 ele apresenta diversos recursos referentes ao trabalho com
células, incluindo filtros, formatacdo e sequéncia de dados. A seguir é
abordado o trabalho com tabelas explicando recursos como congelamento
de painéis, insercdo e coOpia de formulas, operadores matematicos e
formatacéo de tabela.

No capitulo 5 é explorada a guia Pagina Inicial e seus comandos, dando
destaque a formatacdo de células e tabelas, incluindo a formatacéo
condicional. No préximo capitulo a guia Inserir € analisada e o leitor
aprende a inserir tabelas, graficos, mini-graficos, imagens, comentarios,
caixas de texto e arte.

No capitulo 7 € explorada a guia Layout de Pagina que controla a
aparéncia da planilha incluindo o uso de temas e configuragdo de
margens. Depois um capitulo inteiro explora a construcdo de formulas de
maneira didatica com muitas telas capturadas do software.

A guia Dados é coberta no capitulo 9 mostrando o uso de filtros e
validacdo de dados. O capitulo 10 explora a guia Revisdo apresenta as
funcionalidades de correcdo gramatical e protecdo da tabela e de partes
da mesma com uso de senhas.

Opcdes de Exibicdo € o tema do capitulo 11 no qual sdo tratados os
modos de exibicdo, trabalho com janelas, congelar, exibir, ocultar e dividir



as mesmas. O capitulo 12 explora detalhadamente a criacéo,
configuracéo e alteracéo de gréficos.

Finalmente no capitulo 13 sdo cobertas as Ferramentas de Contexto
relativas a elementos como gréaficos, imagens e tabelas.

Acesse aqui a versao completa deste livro
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