


Resumo de Estudo Dirigido de Microsoft 
Office Word 2003

Com uma linguagem sucinta e objetiva, apresenta os recursos
sofisticados em processamento de textos, abordando a criação de mala
direta com o uso de dados pertencentes a outros aplicativos; modelos e
documentos personalizados; revisão com a ferramenta do Office System
2003, bem utilizada em ambientes que trabalham em equipe;
desenvolvimento e visualização de home pages, hyperlinks, documentos e
conversão para o formato HTML; conceitos introdutórios de programação
e como criar macros para tarefa s repetitivas; gerenciamento de tomada
de decisões e configurações avançadas.

Este livro ensina a criar documentos mais complexos, como contratos,
manuais, apostilas, catálogos, revistas, livros e muito mais.
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