


Resumo de Estudo Dirigido de Microsoft 
Office Word 2010

Este livro fornece conhecimentos necessários para auxiliar a exploração
das formas de edição e formatação de textos, correção ortográfica,
opções para salvar arquivos, detalhes sobre alinhamentos, recuos de
parágrafos, marcadores e numeração de tópicos, tabulação, cabeçalho e
rodapé, numeração de páginas, criação de tabelas e gráficos, uso de
colunas e linhas de grade, inserção de figuras, bordas, definição de
margens e configurações para impressão.

Mostra como criar malas diretas, textos automáticos, gerar etiquetas,
obter ajuda, utilizar atalhos, personalizar a barra de status e de revisão do
texto, opções de autocorreção, além de outras dicas.

Acesse aqui a versão completa deste livro
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