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Resumo de Informatica. Microsoft Office
2010 e Microsoft Excel 2010 Avancado

Esta obra pretende abordar a criacdo de documentos e planilhas com
Word 2010 e Excel 2010. Ao tratar do Word 2010, busca explicar
formatacdo de paragrafos e caracteres, modelos de documentos,
cabecalhos e rodapés, revisdo ortografica/gramatical, colunas, imagens,
equacoes, folhas de rosto, indices remissivos, sumarios, notas de rodapée,
marcas de revisdo e mala direta.

Quanto ao Excel 2010, procura descrever construcdo de férmulas,
funcdes matematicas, aplicacao de filtros, protecdo de células e planilhas,

vinculo entre planilhas, geracdo de graficos, funcdo condicional SE () e
banco de dados.

Traz exercicios que visam a fixacdo do conteudo estudado.

Acesse aqui a versao completa deste livro
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