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A proposta deste livro é capacitar o aluno a ter autonomia na utilização do
computador, tendo como referência os recursos básicos do Windows e do
Word. Para iniciar as atividades, são repassadas técnicas de digitação
para que o aluno adquira habilidade no uso do teclado.

Para melhor utilização do Windows, são elencadas as funcionalidades dos
ícones da tela principal do Windows e das janelas dos programas que
usam esse sistema operacional. Ensina as várias formas de organização
de arquivos e pastas no computador, bem como a sua movimentação nos
diferentes tipos de disco.

O aluno aprende a personalizar o Windows, deixando a área de trabalho,
os sons, as cores e a proteção de tela a seu gosto. A abordagem do Word
neste livro visa o uso do editor de texto para melhor formatar trabalhos
escolares, mostrando como formatar páginas, margens, parágrafos, criar
colunas, corrigir automaticamente os textos, utilizar numeradores e
marcadores, sombras e bordas, inserir cabeçalhos, rodapés e tabelas ,
indicando a utilização do Word na geração de arquivos para Internet.

É fornecida uma revisão dos principais conceitos relacionados a Internet,
salas de chat e e-mail. Contempla recursos e conteúdos tecnológicos
atualizados, versões atuais dos softwares e exercícios diferenciados,
considerando a crescente acessibilidade das crianças à informática no lar
e em todos os espaços de sua convivência.

Acesse aqui a versão completa deste livro
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