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Embasamento fundamental sobre o uso do computador com Windows 7 e
0 conjunto de aplicativos Office 2010 é encontrado nesta obra. Apresenta
a histéria do computador unidades de armazenamento periféricos
funcionalidades e tarefas basicas do Windows 7 conexdo com Internet
navegacao e-mails e ferramentas de seguranca.

Destaca os principais recursos do Word 2010 para criacao e formatacéo
de textos ortografia impressdo e revisdo rodapés e tabelas. Explora a
criacdo de planilhas com Excel 2010 navegacéao edi¢cdo e manipulacdo de
arquivos operacdes basicas copias e formatacdo de dados férmulas
funcdes e graficos.

Com o PowerPoint 2010 ensina como criar apresentacfes estruturar
topicos usar formas animacgdes transicdo de slides e impressao. Traz uma
série de exercicios de fixacdo que objetivam aprimorar o conhecimento
transmitido na obra.

Acesse aqui a versao completa deste livro
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