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Nos dias de hoje a Informática é uma ferramenta indispensável
possibilitando recursos nunca imagináveis que vão desde tarefas
cotidianas como tirar uma segunda via de uma conta pela Internet até
jogar se entreter e executar tarefas profissionais que o mercado exige.

Este livro tem como objetivo ser a ferramenta de conhecimento e consulta
para todos aqueles que desejam de uma maneira simples e didática
dominar as tarefas do dia-a-dia no computador possibilitando de uma
forma objetiva a execução de inúmeras tarefas como manipulação de
arquivos e pastas editoração de cartas e relatórios criação de
apresentações de slides que são muito utilizados na apresentação de
trabalhos em escolas e reuniões de empresas criação de planilhas
eletrônicas para controlar tudo o que diz respeito a cálculos utilização da
Internet e como entrar em sites utilizar e-mails o MSN Orkut e muito mais.

Acesse aqui a versão completa deste livro
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