


Resumo de Office 2016 Para 
Aprendizagem Comercial

Em um mercado de trabalho cada vez mais exigente, é importante que
você desenvolva as habilidades que os recrutadores estão procurando,
como as competências relacionadas ao campo da informática. Saber usar
bem o computador é o requisito mínimo para quem quer se destacar.

Nesse sentido, este livro é um guia introdutório aos programas do pacote
Office 2016 da Microsoft. Por meio de atividades práticas que demonstram
a utilização desses softwares, você aprenderá sobre os principais
recursos do Word, do Excel e do PowerPoint, além de contar com uma
introdução ao uso da Internet.

Para auxiliar seu desenvolvimento e aprendizado, você também terá
acesso a arquivos eletrônicos que podem ser baixados em seu
computador e utilizados para a realização dos exercícios. Lançamento do
Senac São Paulo, Office 2016 para aprendizagem comercial é direcionado
a jovens que necessitam de formação inicial para irem em busca de seu
primeiro emprego ou de uma melhor colocação no mercado de trabalho.

Acesse aqui a versão completa deste livro
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