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Resumo de Portugués Instrumental. De
Acordo com as Normas da ABNT

Este € um completo e atualizado manual pratico de lingua portuguesa,
gue ajuda vocé a compreender e a dominar o idioma, colocando ordem
nas relacées entre quem fala e quem ouve, entre gquem escreve e gquem
|&é, facilitando a compreensdo e aumentando a efetividade na
comunicacao.

A Parte | abrange aspectos referentes a Comunicacdo, Estilo, Frase,
Paragrafo e Discurso, fornecendo ao estudante um completo
embasamento tedrico-pratico para a comunicacao oral e escrita. Destaque-
se nesta parte o capitulo sobre a Redacéao, vista aqui sob seus diversos
angulos: descricéo, narracéo e dissertacéo.

A Parte Il compreende o Portugués Técnico e Profissionalizante: abaixo
assinado, ata, atestado, atos administrativos, carta comercial e oficial,
circular, contrato, curriculum vitae, declaracdo, memorando, monografia,
oficio, procuracdo, relatério e requerimento sdo alguns dos modelos
apresentados e conceituados no livro.

Capitulos especiais tratam da normalizacao bibliografica e datilografica. A
Parte Il aborda topicos gramaticais que esclarecem duvidas mais comuns
da lingua portuguesa. Séo expostos estudos sobre fonologia, acentuacéao,
crase, ortografia, pontuacdo, hifen, concordancia, regéncia, verbos, uso
dos "porqués", estrangeirismos, abreviagdes, entre outros.

Destaca-se, nesta parte sobre Gramatica, um capitulo que discorre sobre
as dificuldades mais freqiientes da nossa lingua.

Acesse aqui a versao completa deste livro
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