


Resumo de Português Instrumental. De 
Acordo com as Normas da ABNT

Este é um completo e atualizado manual prático de língua portuguesa,
que ajuda você a compreender e a dominar o idioma, colocando ordem
nas relações entre quem fala e quem ouve, entre quem escreve e quem
lê, facilitando a compreensão e aumentando a efetividade na
comunicação.

A Parte I abrange aspectos referentes a Comunicação, Estilo, Frase,
Parágrafo e Discurso, fornecendo ao estudante um completo
embasamento teórico-prático para a comunicação oral e escrita. Destaque-
se nesta parte o capítulo sobre a Redação, vista aqui sob seus diversos
ângulos: descrição, narração e dissertação.

A Parte II compreende o Português Técnico e Profissionalizante: abaixo
assinado, ata, atestado, atos administrativos, carta comercial e oficial,
circular, contrato, curriculum vitae, declaração, memorando, monografia,
ofício, procuração, relatório e requerimento são alguns dos modelos
apresentados e conceituados no livro.

Capítulos especiais tratam da normalização bibliográfica e datilográfica. A
Parte III aborda tópicos gramaticais que esclarecem dúvidas mais comuns
da língua portuguesa. São expostos estudos sobre fonologia, acentuação,
crase, ortografia, pontuação, hífen, concordância, regência, verbos, uso
dos "porquês", estrangeirismos, abreviações, entre outros.

Destaca-se, nesta parte sobre Gramática, um capítulo que discorre sobre
as dificuldades mais freqüentes da nossa língua.

Acesse aqui a versão completa deste livro
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