


Resumo de Powerpoint. Dicas & Truques

Esta publicação traz várias dicas para você aproveitar ao máximo o seu
PowerPoint. Ele é dividido em cinco partes: preparação do slide de
apresentação, layout e design, animação, apresentação e, por último, um
quadro bastante útil com o certo e o errado da apresentação.

Como usar os comentários, o slide mestre, o folheto mestre e as
anotações mestras. Na parte de layout e design: como usar camadas,
alterar a visibilidade, renomear e reordenar camadas, agrupar objetos,
retirar planos de fundo em fotos, fazer transição de slides, adicionar áudio
e vídeo, como cortar vídeo e como usar gráficos e tabelas do Excel.

Na parte de animação: como gerenciar as animações com o painel de
animação, como mudar as opções de efeito, as trajetórias de animação e
como reorganizar a animação. Na parte de apresentação: escolher a
escala de cinza, preto e branco ou cores, como usar o painel de
anotações e a página de notas, como salvar uma apresentação como
vídeo e como transmitir um slideshow na internet.

Acesse aqui a versão completa deste livro

https://www.indicalivros.com/livros/powerpoint-dicas-and-truques-john-hales/acessar

