


Resumo de Word. Xp

Tudo sobre o processador de texto da Microsoft e sua interface com
outras aplicações do Office XP, com destaque para os novos recursos
desse software. Ajuda. Termos do Word XP.

Barra de ferramentas. Criar, abrir, salvar e imprimir documentos.
Ortografia e gramática. Dicionário de sinônimos. Impressão de envelopes
e etiquetas. Barra de ferramentas de formatação: fonte e parágrafo,
temas, bordas e sombreamento.

Números de página. Maiúsculas e minúsculas. Cabeçalho e rodapé.
Quebra de página. Marcadores e numeração. Data e hora. Símbolos.
Opções de autocorreção.
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